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CMS Wordpress - Tutorial para Editores

= Descripcion Tutorial sobre el uso de CMS Wordpress, con el fin de promocionar la
aplicaciéon

= Pdblico objetivo: Editores o técnicos

= Periodo de validaciéon: Durante y después del proyecto para aquellos socios que
desempefien el rol de Editores/Administradores

= Obijetivo - Publicar noticias y otros contenidos.

» Crear/editar informacién sobre ciudades de destino en proyectos de movilidad
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ANTES DE EMPEZAR

> Si usted no es socio del proyecto SoMExNet:

Por favor, solicite el formulario/protocolo para asociarse enviando un correo electrénico a
contact@somexnet.eu

» Para los socios del proyecto SoMExNet:

Consulte a su coordinador de movilidad para obtener sus credenciales de acceso. La estructura para
intfroducir los datos de la ciudad estd predefinida. Si necesita mds consideraciones, por favor envie un
correo electrénico a contact(@somexnet.eu

COMO CONECTARSE A CMS Wordpress

1- Por favor, haga clic en el siguiente enlace o copie esta direcciéon URL en su navegador web:

https: / /www.somexnet.eu/wordpress/wp-login.php

2- Rellena tu nombre de usuario y contraseia y haz clic en Iniciar sesién.

» Para los socios de SoMExNet:

Nombre de usuario: [nombre del socio_editor]
Contraseria: [nombre del socio_editor_ano]

Mombre de usuario o direccién de correo

Contrasefia

Figura 1 - Pantalla de inicio de sesién
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3- iEnhorabuena! Ya ha iniciado sesién.

Si lo deseaq, puede filtrar los contenidos por idioma. Para ver todo el contenido publicado en todos los
idiomas debe seleccionar mostrar todos los idiomas (opcién n.1)

/

WordPress 5.3 is available! Please notify the site administrator.

@ @& sovenet B0 # New = Espaiol

@ Dashboard

A Posts

[& sponsors Dashboard

A cities Ata Glance .
T e

<1 Media A srosts B 16 Pages

M Pages

wordPress 5.2.4 running Twenty Seventeen Child theme.

€€ Testimonials
¥ Comments

Logo Showcase

& Profile

& Tools

E=S] Pirate Forms.

u for er vith WordPress, Ve

Figura 2 Area de trabajo principal

4 SoMExNet- Proyecto n°: 2017-1-BE01-KA202-024739



Erasmus+
SoME xNet

EDICION DE LOS CONTENIDOS

Conocer el entorno de trabajo

1 & sponsors Cities  Add New city

A Cities AllR1
2 - i 0=
8] Med R + 2 +
]
“T ikl + + + o+
L
Mok R
Profile + * 9 %
ool + + + +
R i b & @
Figura 3 Entorno de trabajo 3

1-  Men principal:

e El ment principal es donde se encuentran las categorias posibles y editables y otras
opciones.

2-  Articulos/contenido - en relacién con la opcién de mend elegida/categorias:

e En esta drea se pueden ver todos los articulos publicados en la categoria y su estado (si
estd publicado, en borrador).

e Puede seleccionar un articulo existente y realizar las siguientes acciones:

a) Editar el contenido seleccionado.

b) Edicién rapida (modificar la informacién rédpidamente, como el titulo, cambio de
privacidad, etc.)

c) Eliminar el contenido seleccionado.

d) Duplicar el contenido.

3- Traduccién/estado!

En esta drea se puede ver el estado del contenido traducido segun el contenido seleccionado y
afiadir la traduccién a otro idioma.

Para entender cémo estd la traduccién debe prestar atencion a estos iconos:

]EEHZEI

Idiomas disponibles para traducir.

2. El contenido no estd traducido y puede afadir la traduccién
pulsando este icono.

3. El contenido se traduce al idioma correspondiente y se puede editar
la informacién.

! Nota: De forma predeterminada, el contenido sélo se mostrard en el idioma en el que estd configurada la
aplicacién de teléfono/tableta. Para poder estar disponible en otros idiomas, es necesario traducir a los idiomas
deseados.
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4. Cuando se trabaja en varios idiomas, muestra en qué idiomal(s) se
traduce el articulo.

. . . v R
Ejemplo: si un articulo se muestra en todas las banderas, significa que
todos los idiomas se verdn forzados a aparecer, incluyendo el idioma
que usted elija para escribir su articulo.

Creacion y edicion de Noticias (Posts)

Esta drea es para las noticias, para hacer publicas las acciones de movilidad u otro tipo de articulos que se
quiera destacar. Se mostrardn en la interfaz puiblica de la aplicacién.

000K/s 3 © “d 4 82% O 11:39:40

SoMExNet

= Menu

25 SETEMBRO, 2018
Reuniao do Projeto Somex.net (Dusseldorf)

4 JUNHO, 2018
Préximo curso em resorts de verao na Espanha

No dia 11 de junho, nossa nova mobilidade na Espanha comega.

Se vocé quiser entrar em entre em contato conosco

Figura 4 Interfaz de la APP
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Afiadir contenido a las noticias (Posts)
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e Para acceder al contenido de las noticias debe seleccionar la opcién de mensajes en el
menU principal izquierdo, segun la figura. Aparecerd un mens de sub-opciones, que le
dard las diferentes posibilidades para afiadir nuevos mensajes, mostrar todos los mensajes
existentes, etc.

e Seleccione la opcién de afiadir nuevo (Add new) R

@ Dashboard
WerdPress 5.3 is available! Please notify th
I f Posts
Al Poste Postd Add New n |
pEiE AllE) | M SiteOrigin Page Builder o)
Bulk Acti BID(kEdit_ﬂ_r_ ates
Title
@ IREIE Nuestras movilidades: una experienci
f Cities
91 Media iiiAtencién: nuestras préximas movili
Pages
T e Informacion de SoMExNet
Comments
Our last project meeting
Logo Showcase
Figura 5 - MenU para Anadir un mensaje

e Ahora sélo queda escribir el titulo y el cuerpo del articulo en las secciones

correspondientes (ver la leyenda més abaijo).
1 =

Add a New Post

B I % Ev~

Show Hide Author Name

Figura 6 - Afiadir una entrada

. ")
-+
3 +
14
"+
o+
4

1 - Titulo del campo (Add title)
2 - Cuerpo del campo

3 - Idioma (por defecto)

4 - Publicar articulo (guardar)
(Publish)
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Edicion de noticias anteriores (Posts)

Para editar mensajes, previamente publicados, se debe seleccionar la opcién de ver todos los mensajes,
seguida de un clic en el mensaje que desea editar, como se muestra en la siguiente figura:

. A Posts '

All Posts Posts | AddNew ~

All(g) | Mine (5) | Published (8) | Bin (1)

Bulk Actions ¥ | Apply | All dates v Al Categories ¥ All formats ¥ | Filter

Tags .

Title Author Categories Tags 22 O 1 o
[&] Sponsers

Nuestras movilidades: una experiencia inolvidable para los participante: FLC spain Sin categoria — + + + + +
A Cities TN QUICK EOIL BN VIEwW | DUPNCEte The
9] Media jijAtencin: nuestras proximas movilidades!!! FLC spain Sin categoria - + + + + +
| Pages
&6 Testimonials Informacién de SoMExNet FLC spain Sin categoria — + 2 + + +
¥ Comments

Our last project meeting FLC spain Sin categoria — + + + + +

= Logo Showcase

Figura 7 - Edicion de contenido

A continuacién se presenta una pantalla similar, como la anterior, pero ahora puede ver el mensaje escrito
anteriormente. Ademds puede editar a su gusto y cuando termine, debe hacer clic en el botén de
actualizacién para guardar los cambios.

2 posts Document | lock x
Al Posts O
Nuestras movilidades: una experiencia inolvidable
para los participantes
EGtv View™ Wsetv Formatv Toos v Tabe v © & Revisions
Permalink v
Categorias v
Etiquetas v
Featured Image v
energética
Excerpt v
r g Para los alumnos participantes casi todo han sido v hai
‘ Discus v

Profesional del se
{Viviran una exp personal y

"+

Figura 8 - Pantalla de Edicién

Observe con atencién que puede ver que su post fue creado en su idioma por defecto, pero también ha
creado una traduccién en otro idioma.

También puede comprobar que hay contenido multimedia en el mensaje, lo que puede conseguirse de dos
maneras:

1 - Si quieres destacar algun tipo de contenido multimedia en tu post (La imagen se mostrara fuera del
articulo, este es un post diferente, tan solo a modo de ejemplo).
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Edit Post nde new
Reunizo da Projeto Somexnet (Dusseldorf) rn—

-

- Partuguts ¥

Tansstione

=+
-E-e PR v np—
i
=+
e

uston c

Forman -

Word cout 0 1z e by CHEC o aalon B Septrbes TP Togs .

esturea image

R, T 1 S S A A G,

Figura 9 — Contenido multimedia destacado

2- Si quiere poner algin recurso multimedia dentro de su articulo en el texto.

File v Edit¥ View ¥ |Insert ¥ Format ¥ Tools ¥ Table ¥ v E
Paragraph vB I & v Ev=Z £ = £ A A~
v Add Checklist in Post Add Media (Shift+Alt+M)}

Dos grupos de alumnos y tutores de nuestros centros de FP de Aragén y

Cantabria han disfrutado de una beca para estancia y aprendizaje durante dos
semanas en Lishoa (Portugal) y Bolonia (Italia) respectivamente. Su formacién en los
centros de acogida se ha centrado en la rehabilitacion tradicional, con especial

atencién a la eficiencia energética de los edificios.

Para los alumnos participantes casi todo han sido ventajas: han podido viajar fuera de
Espanay pasar un tiempo lejos de su entorno habitual, han conocido otras formas de
trabajo que han resultade muy similares a las que han aprendido en su centro de
formacion, y han visto reforzado su espiritu europeo.

Para los formadores también ha resultado una experiencia muy positiva, destacando
que han estado en contacto con diferentes formas de ensenanza y han entablado lazos
mas estrechos con sus alumnos, al compartir con ellos momentos, actividades y
vivencias fuera del aula.

Todos ellos recomiendan a otros alumnos y formadores de Educacién y Formacién

Figura 10 - Insercién del material
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Creacion y edicion de ciudades (Gities)
0.00K/s B © M A 67% O 14:4356

=  SoMExNet

Esta drea es para la creacién o edicién de ciudades destino,
en funcién de las acciones de movilidad planeadas. El = Menu
resultado aparecerd en la aplicacién como se muestra en la
figura 11.

Afiadir contenido al drea Ciudad

e Para acceder al contenido de cada ciudad, debe
seleccionar la opcién Ciudad en el mend principal
izquierdo, segin muestra la figura. Aparecerd un menu
de sub-opciones, presentando las opciones para
agregar otras ciudades, mostrar las ya existentes, etc.

53isa Please notify the site administrata

e Seleccione la opcién de aiadir nuevo (Add new city).

Madrid (Espafia)

Vicenza (Italia}

Bolonia (italia)

e Aqui, igual que en el tema anterior (afadir contenido
de noticias), los procedimientos para afiadir contenido
son exactamente los mismos.

Lisboa (Pertugal)

Liege (Bélgica)

Bulk Actions * | Apply

Figura 1 — Afiadiendo otra ciudad
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Nota. La principal diferencia entre afiadir un mensaje o afiadir una ciudad es que este Ultimo ya tiene una
estructura predefinida, disefiada para estandarizar el contenido en Ciudad.

i SoMExNet =+ New ®= Ecpariol
@ Dashboard

A Posts

[& sponsors

A Cities Description

Word count: 0

Cities '« RREYY Visual Text
Add New City File v Editv Vieww lInsertv Formatv Toolsv Table v

0 Media paragraph v B I €6 = v &  Add Checklist in Post

Pages Libre Franklin v | 12pt v = (]
Testimonials
Comments
Logo Showcase
Profile
& Tools
Q col
Transport a
9 Add M visual  Text
File v Editv Viewv Insertv Formatv Toolsv Table v
paagaph v B I & E v Ev = = = £ R  Add Checklist in Post

¢ 0= AvEY @

Libre Franklin v || 12pt v &

Edicion de los archivos en una civdad ya definida

e Para editar el contenido de las distintas ciudades, por favor, siga los procedimientos
exactamente igual que el tema/materia escogida.

HELP!
Para cualquier problema no dude en acceder a nuestro formulario de contacto.

-
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