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CMS Wordpress - Tutorial para editores

= Descrigdo: Tutorial sobre a utilizagdo do CMS Wordpress, a fim de promover a
apresentagdo publica da aplicagéo

= Pdblico-alvo: Editores/técnicos

= Periodo de validagdo: Durante e apés o projeto para os Parceiros com a fun¢do de
editores/administradores

= Obijetivo - Publicar noticias e outros conteidos;

» Criar/editar cidade para utilizar em projetos de mobilidade
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ANTES DE COMECAR

> Se ndio é parceiro do projeto SoMExNet:

Solicite o formuldrio/protocolo para se tornar um parceiro enviando um e-mail para

contact@somexnet.eu

» Para parceiros do projeto SoMExNet:

Consulte o seu Coordenador de Mobilidade para obter as suas credenciais de acesso. A estrutura para
inserir a Cidade é predefinida. Se precisar de mais consideracdes, envie um email para

contact@somexnet.eu

COMO ESTABELECER UMA LIGACAO AD CMS Wordpress Site

1- Faga clique na ligagdo abaixo ou copie este enderego URL para o seu navegador:
https: //www.somexnet.eu/wordpress/wp-login.php

2- Preencha o seu Nome de Utilizador,
Palavra-passe e faga clique em Log in (Iniciar
sessdo).

» Para os parceiros da SoMExNet: @

Nome de utilizador: [nome do
parceiro_editor]
Palavra-passe: [nome do
parceiro_editor_ano]

ost your password

~ Back to SOMExNet

Figura 1 - Ecré de inicio de sessdo
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3- Parabéns! Tem sessdo iniciada.

Se desejar, poderd filtrar o conteddo por lingua. Para ver todo o conteddo publicado, em todas as linguas,

deverd selecionar a op¢do para mostrar todas as linguas (opgdo n.° 1)
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Figura 2- Area de trabalho principal

WordPress 4.9.8, com o tema Twenty Seventeen Child.
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INTRODUCAO DE CONTEUDO

Conhecer a drea de trabalho
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Figura 3- Area de trabalho

1-  Menu principal
e O menu principal é o local onde estdo localizadas todas as possiveis categorias editaveis
e outras opgdes

2- Artigos/conteido - sobre a opgéio/categorias de menu escolhidas
e Nesta drea, poderd ver todos os artigos publicados na categoria e o seu estado
(publicado, rascunho)
e Poderd selecionar um artigo existente e gerir as seguintes agdes:
i. Editar o conteido selecionado;
ii. Edicdo rapida (alterar algumas informagdes rdpidas como o titulo, a privacidade
etc.)
iii. Eliminar o contetdo selecionado.
iv. Duplicar o contetddo;
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3- Estado/introdugdio da tradugdo!
e Nesta drea poderd ver o estado das tradugdes relacionadas com o contetdo selecionado
e adicionar uma tradugéo para outra lingua.
i. Para entender o estado da tradugdio, deverd prestar atengdo aos seguintes

icones:
= 1 = 1 . R ~
1. Linguas disponiveis para tradugdo;
2. O contetdo ndo estd traduzido e poderd adicionar a tradugdo
pressionando este icone;
3. O contetddo estd traduzido na lingua correspondente e poderd

editar a fradugdo

4. v Ao trabalhar com vdrias linguas, mostra em que linguas o artigo estd
traduzido

. v
Exemplo: se um artigo for apresentado com em todos os
sinalizadores, isso significa que todas as linguas serdo apresentadas na
lingua que escolher para escrever o seu artigo

! Nota: Por predefini¢dio, o conteddo sé serd apresentado na lingua em que a sua aplicagéio de telefone /tablet
estiver definida. Para estar disponivel noutras linguas, as linguas pretendidas deverdo ser traduzidas.
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Criar e editar noficias (publicagdes)

Esta drea é para noticias, anincios de agdes de mobilidade ou outro tipo de artigos que pretenda
destacar. Estes serdo apresentados no front-end piblico da aplicagéo.

000K/s 3 © “d 4 82% QO 11:39:40

SoMExNet

25 SETEMBRO, 2018

Reuniao do Projeto Somex.net (Dusseldorf)

4 JUNHO, 2018
Proximo curso em resorts de verao na Espanha

No dia 11 de junho, nossa nova mobilidade na Espanha comega.

Se vocé quiser entrar em entre em contato conosco

Erasmus+

Adicionar conteddo de noticias (publicagdes)

o Para aceder ao conteddo das noticias,
deverd selecionar a opgdo de
publicagdes no menu principal
esquerdo, conforme a figura. Deverd
ser apresentado um menu de
subopc¢do, disponibilizando as op¢des
para adicionar novo, mostrar todas as
publicagdes existentes, efc.

e Selecione add new (adicionar novo)

Figura 4- Aplicagédo de
front-end

@ Dashboard < SoMExNet —Wor X | 3 Opgées X | wé Sportin

<2 C®
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@ & somexnet W0+ New Portugués

Dashboard
I

f Posts

Dashboard

All Posts

Cities. Add New
£ W 16 Pages
Categories
@ Sponsors
Tags ing Twenty Seventeen Child theme.
q1 Media
L] Pages

€€ Testimonials
¥ comments

Logo Showcase
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ef‘ Tools

@ Pirate Forms

° Collapse menu

Figura 5 — Menu para adicionar uma
publicagéio
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e Agorq, basta escrever o titulo e o corpo do artigo nas secgdes correspondentes (ver a

legenda abaixo)

e Add a New Post
] - .
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Figura 6 - Adicionar uma publicagdo

1 = Campo do titulo

Campo 2 — Campo da entidade
3 — Lingua padrdo

4 — Publicar artigo (guardar)

Editar noticias anteriores (publicagdes)

Para editar publicagées publicadas anteriormente, deverd selecionar a op¢do para ver todas as
publicagdes e, em seguida, fazer clique na publicacdo que pretende editar, conforme mostrado na figura

abgaixo:

" Utk Actions [%| | Apply | Al dates v| | A categories || | Finer

g Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf) CENFIC Portugal Sin categoria - + 2 + + + - Published
L Cities | Préximo curso em resorts de verdo na Espanha admir Sin categoria 2 2 0 2 2 Published
&l sponsors .
9] Media it the Categ a - 1= e
W Pages Bulk Actions [¥|  Apply

€6 Testimonials

Figura 7 - Editar conteddo

Agora é apresentado um ecré semelhante, como a adigéio anterior de conteddo, mas agora poderd ver a
publicagdio anteriormente escrita. Agora poderd editar e, quando terminar, faga clique no botdo "Update”
(Atualizar) para guardar as suas alteragdes.
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Seresropaens TR
Edit Post | Add New
Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf) Languages .
Permalink: 5 e
=] Portugués |~
@) Add Media Visual Text Page Builder ortueues
File v Edit v View v Insert v Formaty Tools v Table v Translations
Pasgaph v B I €& i = =R -
Libre Franklin v 12pt v & ¢ Q= A By @ S8 @ Dusseldorf SOMEX net meetin
=
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Publish a

Preview Changes
P Status: Published Ecit

® visibility: Public Edit

Published on: 25 Sep 2018 @ 1518 Edit
P

Word count: 0 Last edited by CENFIC Portugal on 25th September 2018 at 2113 pm

Duplicate This

a
Movefo Bin

Show Hide Author Name

Select whether to display or not the author's name, independently of the settings in Show Hide Author plugin.

Figura 8 Ecrd de edigdo

Tenha em conta que consigo ver que a minha publicagdio foi criada na minha lingua predefinida, mas que
também criei uma traducdo noutras linguas

Também poderad verificar se hd algum conteddo multimédia na publicacdo, o que poderad ser feito de duas
formas:

1 — Se quiser apresentar algum conteddo multimédia em destaque na sua publicacdo (a imagem serd
apresentada fora do artigo)

Edit Post  Add New

Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf) Languages a
Permalink: https://hyperion.uv.es/wordpress/7p=3825&lang=pt Language

Sy a acdie visual Text  Page Builder = Foriuoues [

Filev Edlv Viewv insety Fomaly Tools v Table v Translations

Para v B I ¢« = bod -4
L Faddn. v | 12 S Q@ Dusseldorf SOMEXnet meetin
m+
=+
o+
Publish v
Format v
Categories v
Word count: 0 Last edited by CENFIC Portugal on 25th September 2018 at 3:18 pm Tags %
Show Hide Author Name .
Featured Image .
Select whether to display or not the author's name, independently of the settings in Show Hide Author plugin.

®) Use Settings in Show Hide Author plugin
s! thor Name
Hide Author Name

Figura 9 - ConteGdo multimédia em destaque
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2- Se quiser colocar algum conteddo multimédia no seu artigo, em conjunto com o seu texto

Edit Post Aadd new

. Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf)

permalink: hitps: wesiwordpress/Tp=3825alang=pt

0] add Media

File v Edi v View v Insertw Fprmat~ Tools v Table w

Paragraph *rB I & =+ £Ev =

Uibvs Franklin v | 12p1 rEFE QO QS

Word count: 0

Show Hide Author Name

Figura 10 - Introdugéio de conteddo multimédia
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Criar e editar a cidade

Esta drea é para a criagdo ou edigdio de uma Cidade,
conforme necessdrio para as a¢gdes de mobilidade. O
resultado serd apresentado na aplicagéio, como mostrado na
figura 11.

Adicionar conteddo da cidade

e Para aceder ao conteddo da Cidade,
deverd selecionar a opgdo City
(Cidade) no menu principal esquerdo,
conforme a figura. Deverd ser
apresentado um menu de subopgéo,
disponibilizando as opg¢des para
adicionar novo, mostrar todas as
cidades existentes, etc.

e Selecione add new (adicionar novo)

e  Aqui, exatamente como no tépico
anterior (adicionando conteddo de
noticias), os procedimentos sdo
exatamente os mesmos

000K/'s 3 © U A 67% O 1443556

=  SoMExNet

Figura 11 — Cidade
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Figura 12 - Adicionar cidade
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Nota. A principal diferenca entre adicionar uma publicacdo ou adicionar uma cidade é que a Ultima j&
possui uma estrutura predefinida, concebida para proporcionar normalizagdo ao conteddo da cidade

L
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) Add Mege Visual | Text

Flew Edtv Vieww Insertv Formatv Tools v Table v Fez

Paagaph v B I €6 i

]
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Libre Franklin v 12pt -

J R ) I
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Ohnéo ! O que deverei levar comigo?
a

Acede ao link : http://www.accuweather.com/, procura a cidade onde vais ficar
e encontraras ainformacao que necessitas!

B

Transport N

- visual  Text

File v Editw View v Insertv Formatv Tools v Table v

Paragraph v B I ¢ :

Libre Franklin v 12pt v

Vivemos na época da globalizacao, o que quer dizer que a maioria dos paises
ocidentais funciona da mesma forma.Todos usamos transportes publicos e
podemos viajar facilmente, pelo que, se quiseres saber onde estés, para onde

vais & romn A chegar aiiem sahe a seauinte infarmaran snhre ns sendicns de 9

Editar cidade anterior

e Para editar a Cidade, siga os procedimentos exatamente como o tépico (Edigéio de
publicagdes anteriores)
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HELP!

iE ' Para qualquer problema, ndo hesite em aceder ao formuldrio de contacto do website.
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