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Activité : WP3 - Kit Utilisateurs (WordPress CMS - Backend data)

Résultat intermédiaire : Wordpress CMS - Tutoriel pour les éditeurs
Langue : Frangais
Date : Novembre 2018

CMS Wordpress - Tutoriel pour les
éditeurs

= Description : Tutoriel d'utilisation de CMS Wordpress, afin de promouvoir de I'application,
Affichage au public

= Public cible : Rédacteurs et/ou techniciens

= Période de validation : Pendant et aprés le projet pour les partenaires avec le rdle
d'éditeurs/d’administrateurs

= Objective - Publier des nouvelles et d'autres contenus ;

» Créer/modifier la ville & utiliser dans les projets de mobilité
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AVANT DE COMMENCER

> Sivous n'étes pas partenaire du projet SoMExNet :

Merci de demander le formulaire /protocole pour devenir partenaire en envoyant un mail & l'adresse

suivante contact(@somexnet.eu

» Si vous étes partenaire du projet SoMExNet:

Veuillez-vous adresser & votre coordonnateur de la mobilité pour obtenir vos titres d'accés. Pour plus
d’information, veuillez envoyer un courriel & I'adresse suivante contact@somexnet.eu

COMMENT SE CONNECTER au site CMS Wordpress

1- Veuillez cliquer sur le lien ci-dessous ou copier cette adresse url dans votre navigateur web :
https: / /www.somexnet.eu/wordpress/wp-login.php

2- Entrez votre identifiant, mot de passe et
cliquez sur Log in.

» Pour les partenaires SOMExNet :
Username: [partners name_editor] @

Password: [partners name_editor_year]

Lost your password

~ Back to SoMExNet

Figure 1 - Ecran de connexion
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3- Félicitations | Vous étes (maintenant) connecté.
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Si vous le souhaitez, vous pouvez filtrer le contenu par langue. Afin de voir tout le contenu publié, dans
toutes les langues, vous devez choisir d'afficher toutes les langues (option n.1)

e e e

@& Painel

f Artigos

f Cities

@ Sponsors
q; Multimédia
I! Paginas

€€ Testimonials
¥ Comentarios

Logo Showcase
& Perfi
4" Ferramentas

E Pirate Forms

© Minimizar

=+ Adicionar [l Portugués

Painel

Em resumo

A 11 artigos W 16 paginas

WordPress 4.9.8, com o tema Twenty Seventeen Child.

Figure 2- Zone de travail principale

Rascunho rdpide
Titulo

Em que é que esta a pensar?

Guardar rascunho

Ac

Set
Dy

Jur]
Esp
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Connaitre I'espace de travail

3 Facebock 3¢ onting: et ot s o< | irrsepacndr X § Cties: SoMEshie—WordPre: X | +
€3> 00 of 1 0 -9
8 Mairacedidos @) Comegaragui @ Whatisthe legic behi.. (€ FB Erends Banking
i sovexet W 0+ adcionar Veramigos N Portuqués
b Painel Cities  Add Hew city
A Artigos Tuda (21) | Meus
Acgtes porlotes ¥ | aplicar  Todas as datas [¥| | Fitra

tar Edigho rapids Mover para o lxo Ver | Duplicate This

Acgdes por lotes |~

- Perfi

# Femamentas

[= Pirate Forms

Figure 3- Espace de travail

1-  Menu principal
L]

d'autres options.

2- Arficles / contenu - concernant I'option de menu choisie / catégories
[ ]
(publié, brouillon).
e Vous pouvez sélectionner un article existant et suivre les actions suivantes :
i. Modifier le contenu sélectionné;
ii.
confidentialité, etc.)
iii. Supprimer le contenu sélectionné ;
Dupliquer le contenu;

a =
n @ B @O

Olé, CENFIC Portuga

Le menu principal est I'endroit oU se trouvent toutes les catégories modifiables possibles et

Dans cette zone, vous pouvez voir tous les articles publiés, dans la catégorie, et leur statut

Modification rapide (modifier des informations rapides, comme le titre, modifier la
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3- Saisie de la traduction / état de la traduction !
e Dans cette zone, vous pouvez voir I'état des traductions concernant le contenu sélectionné,
ajouter une traduction dans une autre langue.
i. Afin de comprendre I'état de la traduction, vous devez faire attention & ces icdnes

= [ = i1 E=

1. Langues disponibles pour la
traduction.

2. Le contenu n'est pas traduit et vous pouvez ajouter la traduction en
cliquant sur cette icéne.

3. Le contenu est traduit dans la langue correspondante et vous pouvez
éditer la traduction.
v . . e g
4. Lorsque vous travaillez en plusieurs langues, il indique dans quelle(s)

langue(s) I'article est traduit.

. . "y v
Exemple : si un article est affiché avec tous les drapeaux, cela
signifie que toutes les langues seront obligées de s'afficher dans la
langue que vous choisissez pour écrire votre article.

! Note: Par défaut, le contenu ne sera affiché que dans la langue dans laquelle votre application
téléphone /tablette est configurée. Pour étre disponibles dans d'autres langues, les langues souhaitées doivent
étre traduites.
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Création et édition d’un Post
Cet espace est destiné aux actualités, & la publicité d'actions de mobilité ou & d'autres types d'articles que

vous souhaitez mettre en avant. lls seront affichés dans le « frontend » de I'application.

000K/s 3 © “d 4 82% QO 11:39:40

SoMExNet

25 SETEMBRO, 2018

Reuniao do Projeto Somex.net (Dusseldorf)

4 JUNHO, 2018
Proximo curso em resorts de verao na Espanha

No dia 11 de junho, nossa nova mobilidade na Espanha comega.

Se vocé quiser entrar em entre em contato conosco

Figure 4- Frontend APP

Contenu de I'option Posts

# Dashboard « SoMExNet —Wor X | if Opgdes X | & Sportins
< > C @ @ @ https:/fhyperion.uv.es/wordpress/w,
o Pour accéder au contenu des nOU‘/e"eS, £ Mais acedidos @) Comegaraqui @ What is the logic behi.. ) FB Friends Ranking
vous devez sélectionner I'option “Posts” @ & sovexnet W0+ New EN Portugués
dans le menu principal de gauche. Un Dashboard

sous-menu devrait s’afficher, vous

donnant les options pour ajouter de

A Cities Add New
N W 16 Pages
nouveaux posts, afficher tous les posts & sponsors categories
. i Tags ing Twenty Seventeen Child theme.
existants, etc. 3 9
e  Sélectionnez “Add new” B Pages

€€ Testimonials
¥ comments

Logo Showcase

ﬁ Profile

f’ Tools

E Pirate Forms

(] Collapse menu

Figure 5 — Menu pour ajouter un post
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e Il ne vous reste plus qu'd écrire le titre et le corps de I'article dans les sections
correspondantes (voir légende ci-dessous).

— Add a New Post
Languuages
Language
Add Hew 3
B Pomugeds
. s Tert Page Suic &
Tasiations
# Cites -+
& sponsors B+
b s "+
# Pages 2 -+
66 Tesimonisis o
® Commenis
% Logo Shomease .
& Prafiie F—
F oo P
T3 peate foms ®
O colsgss moms B pubish mmecdately £
Vond count 0 .
Sthow Hide Author Mame . m 4
Selac whethar t dislay o notth scthar's am, ndependrtly ofth setings i Show i Author pisgin
g inShor Fommat

© A sundard

Figure 6 — Ajouter un post

1 = Titre de I'article

2 — Corps de I'article

3 — Langue par défaut

4 — Publier I'article (enregistrer)

Modifier un Post

Pour éditer les posts déja publiés, 'option «« All posts » doit étre sélectionnée, suivie d'un clic dans le post
que vous voulez éditer, comme indiqué dans I'image ci-dessous :

# Dashboard PoSts | Add New
g e *
ik Actions [%| apply | Al dates v| | A categories || | Finer
oo
Tile & Author Tags =™ s o= W ate
| Reuniso do Projeto Somexnet (Dusseldorf) CENFIC Portugal Sin categoria - + 2+ + + - Published
L Cities Préximo curso em resorts de verdo na Espanha admir Sin categoria 2 2 0 2 2 Published
& Sponsors o
27 Media Title Author Categories Tags ™ s o= e ate
M Pages Bulk Actions | Apply

&6 Testimonials

Figure 7 - Edition de contenu

Un écran similaire & celui d’Ajouter un post s'affiche, mais vous pouvez maintenant voir I'article
précédemment écrit. Vous pouvez maintenant éditer et quand vous auriez finis, vous devez cliquer sur le
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bouton de mise & jour pour enregistrer vos modifications.

OO r—s
Edit Post | Add New

Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf) Languages -
Permalink: s Language

0y Add Media o Portugués v

Visual Text  Page B

File y Edity Viewy Inserty Formaty Toolsy Table v

Paragraph v B I €6 = v i

by =+

Libre Franklin v 12pt v S @ Dusseldorf SOMEX.net meetin

o+
=+
o+

Publish N

Preview Changes
P Status: Published Edit
® Visibility: Public Edit

(it} Published on: 25 Sep 2018 @ 15:18 Edit

Word count: 0 Last edited by CENFIC Portugal on 25th September 2018 at 312 pm

- Move to Bin

Show Hide Author Name

Select whether to display or not the author's name, independently of the settings in Show Hide Author plugin.

Figure 8 Ecran d'édition

Notez que nous pouvons voir le post créé dans la langue par défaut (portuguese), mais nous pouvons aussi
I'afficher dans une autre langue.

Vous pouvez également vérifier s’il y a du contenu multimédia dans le post. Cela peut étre réalisé de deux
fagons :

1 — Si vous voulez metire en exergue une présentation média dans votre message (I'image sera montrée en
dehors de I'article)

Edit Post  Add New

Reunido do Projeto Somex.net (Dusseldorf) Languages a
Permalink: https://hyperion.uv.es/wordpress/7p=3825&lang=pt Language
- = rtugués |V
Q) Add Media visusl | Text | [ /page Bullder Foriiouts
File v Edl v al v Tools v Table v Translations
P = -+
LireFrankin_ v || 12pt v |3 H- @ 52 @ Dusseldorf SOMEXnet meetin
m+
=+
"+
Publish v
Format v
Word count: 0 Last edited by CENFIC Portugal on 25th September J018 st 318 pm Tags v
Show Hide Author Name -
Featured Image &
Select whether to display or not the author's name, independently of the settings in Show Hidk
®) Use Settings in Show Hide Author plugin
Show Author Name
Hide Author Name

Figure 9 - Mise en exergue média
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2- Si vous voulez mettre du contenu multimédia dans votre article, en méme temps que votre texte

Edit Post  add new

Reunidado Projeta Somex net (Dusseldg

)

Permalinif hitps://hy wardpress/n=1625

ng=pt

 add

File v Editw Vieww Inserlw Fomatw Tools v Table v

Paragraph

hd I & =
Libce Frankiin v 12pt

Show Hide Author Name

Figure 10 — Ajouter du contenu multimédia
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Création et modification de la ville

Cette zone est destinée & la création ou & I'édition de la ville

selon les besoins des actions de mobilité. Le résultat sera
affiché dans I'application comme indiqué dans la figure 11.

Addition de données sur une ville

Vous devez sélectionner I'option

« Cities »s dans le menu principal &
gauche. Un sous- menu s’affichera, vous
permettant d'ajouter de nouvelles
options, d'afficher toutes les villes
existantes, etc.

Sélectionnez « Add new ».

Les procédures sont exactement les
mémes comme pour ajouter contenu au
posts.

Erasmus+

000K/'s 3 © U A 67% O 1443556

=  SoMExNet

Ficaure 11

\ill

# Dashboard « SoMExNet — Wor X
> Cc @

¥ Mais acedidos @) Comegar aqui

¥ Opgées X | wé Sporting

| @ & https://hyperion.uv.es/wordpress,/w|

@ Whatisthe logic behi... & FE Friends Ranking

@ & somenet B o +

Dashboard

All Pos
Add N

Lateg

Dashboard

New Bl Portugués

ts

ew
W 16 Pages

L

SPOTIEOTE

n,] Media
L] Pages
€€ Testimonials
¥ Comments

[ Logo Showcase

ﬂ Profile

9" Tools

E Pirate Forms

o Collapse menu

l = I\'ng Twenty Seventeen Child theme.

Figure 12 - Adding City

Note : La principale différence entre créer un post et créer une ville est que la derniére a déja une structure

prédéfinie de remplissage:
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Note : La principale différence entre I'ajout d'un post ou I'ajout d'une ville est que la derniére a déja une
structure prédéfinie, congue pour harmoniser le contenu relatif aux différentes villes.

v
Description A "o
) add veda Visual | Text

Flev Ediv Vieww Insertv Formatv Tools v Table v Fez

Paragraph v B I € ¢

Libre Franklin v 12pt v

~
Ohnao ! O que deverei levar comigo? I

Acede ao link : http://www.accuweather.com/, procura a cidade onde vais ficar
e encontraras ainformacao que necessitas!

.

&

Transport N

ol Visual  Text
Fie v Editw Viewv Insertv Formatv Tools v Table v
Paragaph v B I &6 =

Libre Franklin v 12pt -

Vivemos na época da globalizagao, o que quer dizer que a maioria dos paises
ocidentais funciona da mesma formaTodos usamos transportes pablicos e
podemos viajar facilmente, pelo que, se quiseres saber onde estas, para onde

vaic & ramn 1A chaoar aiem cahe a ceointa infarmaran enhre ne canirne re 9

Edition de la Ville

e Pour éditer Cities, veuillez suivre les mémes procédures que pour le sujet Modifier un Post.
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HELP!

E ' En cas de probléme, n'hésitez pas & utiliser le formulaire de contact de notre site.
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